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KẾ HOẠCH QUẢN LÝ -  SỬ DỤNG THIẾT BỊ DẠY HỌC

NĂM HỌC: 2018 - 2019

A . CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH


Căn cứ Quyết định số 41/2000/QĐ-BGD&ĐT ngày 07/9/2000 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành quy chế thiết bị giáo dục( thiết bị dạy học)trong trường mầm  non, trường phổ thông.


Căn cứ quyết định số 37/2008/QĐ-BGD&ĐT ngày 16/7/2008 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định về phòng học bộ môn.


Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT-BGD&ĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;
Căn cứ  Chỉ thị số 2919/CT-BGD&ĐT ngày 10/8/2018 của Bộ GD&ĐT  về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2018-2019 của ngành Giáo dục; 

Quyết định số 1738/QĐ-UBND ngày 20/7/2018 của UBND tỉnh Hòa Bình Ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2018-2019 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo dục thường xuyên trên địa bàn tỉnh Hòa Bình;

Thực hiện Chỉ thị số 05/CT-UBND ngày 04/9/2018 của UBND huyện Lạc Thủy về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2018-2019 trên địa bàn huyện Lạc Thủy;

Thực hiện văn bản số1558/SGD&ĐT-GDTH ngày 31 tháng 8 năm 2018 của Sở GD&ĐT Hòa Bình về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục tiểu học năm học 2018-2019.

Thực hiện Văn bản số 1559/SGD&ĐT-TrH ngày 31/8/2018 của Sở GD&ĐT Hòa Bình về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2018-2019,


Thực hiện văn bản số 466/GD&ĐT ngày 14 tháng 9 năm 2018 của PGD&ĐT Lạc Thủy. Về việc "Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục TH năm học 2018-2019.

Thực hiện văn bản số 472/GD&ĐT ngày 17 tháng 9 năm 2018 của PGD&ĐT Lạc Thủy. Về việc "Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục TrH năm học 2018-2019.

Trường TH&THCS Lạc Long  xây dựng kế hoạch thực hiện công tác quản lý và sử dụng TBDH năm học 2018-2019 như sau  : 

B - NỘI DUNG KẾ HOẠCH

I. Đặc điểm tình hình

1. Tổng số lớp: 10
2. Tổng số HS: 195
3. Đội ngũ cán bộ giáo viên, nhân viên, hợp đồng
- Tổng số: 33
+ Cán bộ thiết bị: 01           Trình độ: ĐHSP Vật Lý
4. Tổng số phòng dành cho TBDH: 03 phòng 
- 1 phòng thiết bị

- 1 phòng chuẩn bị đồ dung tại phòng Hoá-Sinh

- 1 phòng chuẩn bị đồ dung tại phòng Lý-Công nghệ

5. Số thiết bị phục vụ hoạt động dạy học:

- Khối 1:1     bộ

- Khối 2:1     bộ

- Khối 3:1     bộ

- Khối 4:1     bộ

- Khối 5:1     bộ

- Khối 6:1     bộ

- Khối 7:1     bộ

- Khối 8:1     bộ

- Khối 9:1     bộ

6. Tình trạng thiết bị dạy học của nhà trường

     Nhà trường được trang bị đồng bộ 1 bộ thiết bị dạy học theo chương trình Sgk theo kế hoạch chỉ đạo của ngành

     Về số lượng so với quy định: đủ

a) TBDH lớp 6:

- Chất lượng chưa đảm bảo, một số TB trong khi thực hành dễ gãy, dễ vỡ, độ chính xác không cao không vận dụng được vào giờ giảng dạy, rất khó khăn trong việc sử dụng 

+ Môn vật lý: 1 số TB như: Nhiệt kế dễ gãy, cốc thuỷ tinh chất lượng kém, dễ vỡ lò xo nhanh hỏng, gỉ (lò xo lá tròn)…
+ Môn công nghệ:

      Dao cắt tỉa hoa, khung thêu, kim khâu, kéo, dễ ố gỉ; chậu bằng đất nung dễ vỡ 

+ Môn địa lý: quả cầu bằng trục dễ gẫy 

+ Tranh ảnh, bản  đồ:   sử dụng  lâu ngày đã cũ, hỏng lâu kích thước lớn, chất lượng giâý kém dễ rách.
b) TBDH lớp 7

+ Môn toán: thiết bị thực hành ống ngắm của giác kế bị hỏng
+ Môn sinh học:     -  Bộ đồ mổ chất lượng kém: như dao dễ gẫy, kéo dễ gỉ, ống nghiệm mỏng dễ vỡ 

· Mô hình một số động vật như: Tôm, cá, thằn lằn, ếch, chim bồ câu lắp ghép bằng sắt dễ gỉ, gãy, vỡ không sử dụng được.
+ Môn vật lý: Chất lượng một số TB ở phần Quang học, Âm học và phần Điện chất lượng TB kém như: Thước nhựa dễ gãy, đũa thuỷ tinh, chuông kém chất lượng…….

c) TBDH lớp 8

* Một số TB ở một số bộ môn bị hỏng không sử dụng được hoặc không đủ để phục vụ  dạy học

+ Môn hoá học:

    Dụng cụ bằng thuỷ tinh dễ vỡ như: ống nghiệm, cốc, bình điện phân, hoá chất không đầy đủ

+ Môn vật lý: - Máy Atút không sử dụng được

                       - ống thuỷ tinh, đèn cồn dễ vỡ

+ Môn Công nghệ: - Thước lá kim loại kém chất lượng

                               - Bút thử điện bị hỏng

d) TBDH lớp 9

+ Môn toán: Thước dây dễ bị hỏng

+ Môn vật lý: Dây dẫn không đảm bảo

 Một số biến thế nguồn dễ bị hỏng

 Đinh ghim dễ hỏng

+ Môn hoá: Thiếu nhiều hóa chất thông dụng làm thí nghiệm: HCl, KmnO4……
+ Môn sinh: Mô hình ADN chất lượng kém dễ gãy

+ Môn công nghệ: TB cấp không phù hợp với ND chương trình

+ Môn thể dục: - Bộ cột đa năng khó sử dụng
                          - Bóng chuyền kém chất lượng nhanh bị rách, hỏng

II. Nội dung thực hiện:
a) Phối hợp với giáo viên tiếp nhận, sắp xếp thiết bị dạy học theo sự chỉ đạo của Hiệu trưởng.
b) Thường xuyên vệ sinh, lau chùi, bảo dưỡng thiết bị.
c) Cập nhập, ghi chép đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách, quản lý, sử dụng thiết bị theo đúng quy định.
d) Cùng giáo viên chuẩn bị thiết bị, hóa chất theo đăng ký sử dụng của giáo viên.

e) Kiểm tra thiết bị, hóa chất do giáo viên trả sau khi sử dụng xếp vào phòng thiết bị. Các thiết bị phải được rửa sạch, lau khô, thiết bị có sử dụng nguồn điện phải tháo nguồn điện.
f) Phối hợp với giáo viên kiểm kê, đánh giá việc bảo quản, sử dụng thiết bị, thanh lý theo chỉ đạo của Hiệu trưởng.
III. Giải pháp thực hiện:

- Hàng tuần thực hiện nghiêm túc việc đăng ký sử dụng TBDH và theo dõi sử dụng TBDH của giaó viên

- Mua bổ sung TB: hoá chất hết, TB hỏng không sử dụng được

- Lập biên bản, xử lý kịp thời các trường hợp thiết bị mất, hỏng

- Định kỳ kiểm kê, bảo quản, báo cáo theo quy định

- TB tự làm của  các  tổ chuyên môn hàng  năm được vào sổ lưu giữ thiết bị tự làm ở phòng TB

- Sắp xếp TB khô ráo, lau chùi sach sẽ, sau khi sử dụng để vào nơi quy định, tránh mối mọt, kính hiển vi thường xuyên sấy không bị ẩm

- Lập hồ sơ TB gồm:

+ Sổ thiết bị dạy học 
+ Biên bản xác nhận hỏng, mất thiết bị
+ Sổ tổng quát TBDH

+ Sổ theo dõi làm TBDH

+ Sổ sử dụng TBDH

+ Sổ kế hoạch thiết bị
+ Sổ đăng kí sử dụng thiết bị 

+ Biên bản kiểm kê cuối năm ( hàng năm )

+ Công văn và báo cáo phòng thiết bị ( hàng năm )

- Kế hoạch “ Dự trù mua bổ sung thiết bị”

+ Pin đèn ( đại ) : 06 hộp

+ Pin (tiểu) : 01 hộp

+ Băng dính: 01 cuộn

+ Bật lửa : 05 chiếc

+ Bóng chuyền: 06 quả.

III)Mục tiêu phấn đấu :

Trong năm học 2018-2019 phấn đấu về quản lý thiết bị dạy học đạt loại : Tốt

	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

Nhân viên thiết bị

Hoàng Thị Thu Trang                                
	HIỆU TRƯỞNG

                              Nguyễn Văn Dũng


KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 8/2018
I. Kế hoạch chung: 

- Lập kế hoạch TBDH năm học 2018 – 2019
- Lập kế hoạch sửa chữa 1 số TB hỏng (dây điện)

- Lập kế hoạch mua bổ sung TBDH năm học 2018 – 2019 như cồn, bông, pin các loại, bóng đèn, …

- Lập kế hoạch mua sổ sách TBDH năm học 2018 – 2019
- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Vệ sinh phòng TB sạch sẽ

- Kiểm tra lại toàn bộ TB sau nghỉ hè

- Hỗ trợ cùng GV bộ môn tiến hành lắp và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cùng GV bộ môn sửa chữa lại một số TB hỏng ( dây dẫn, giá lắp pin)

- Sắp xếp phòng TB đảm bảo khoa học

- Nhắc nhở việc mượn, trả TB của GV theo đúng quy định

- Kiểm tra lại hoá chất sau nghỉ hè

- Thành lập tổ TB bao gồm HS khối lớp 8 và lớp 9 đi vệ sinh phòng TB định kì và 1 số GV trực tiếp giảng dạy

- Lưu ý giáo viên phải đăng ký mượn thiết bị trước khi sử dụng và bảo quản thiết bị khi mang lên lớp cho học sinh thực hành

- Lập kế hoạch phòng thiết bị trình Ban giám hiệu duyệt.

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

II) Triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Kiểm tra lại TB sau hè

- Cho HS vệ sinh lại phòng TB

- Kiểm tra lại 1 số TB ẩm (kính hiển vi)

- Kiểm tra lại 1 số hộp, giá đựng bằng gỗ trong quá trình nghỉ hè có khả năng bị mối mọt

- kiểm tra ttranh,giá treo tranh

- Mua bổ xung các thiết bị tiêu hao cần thiết


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Kiểm tra cụ thể từng loại thiết bị 

- Hướng dẫn HS lau thiết bị, quét dọn phòng

- Lau sạch kính hiển vi, sấy chống ẩm 

Mua pin các loại, cồn, bông, bóng đèn 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cho HS vệ sinh phòng TB

- Xem lại hệ thống hồ sơ sổ sách để đăng kí mua bổ sung

- Cùng GV bộ môn sắp xếp lại phòng TBDH

- Cập nhật ngay những TB hỏng

- Chuẩn bị cho TB đảm bảo để GVBM sử dụng ngay từ những tiết học đầu năm

- Lưu ý với GVBM về việc đăng kí mượn TB trước khi sử dụng

- Kiểm tra lại tranh ở môn địa lí, sinh học


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Tiếp tục hướng dẫn HS vệ sinh thiết bị 

- Mua sổ sách phòng thiết bị

- Sắp xêpa theo đúng quy định

- Liệt kê những thiết bị hỏng trong nghỉ hè, mua bổ xung các thiết bị tiêu hao cần thiết

- Đưa sổ đăng kí sử dụng thiết bị ngay đầu năm 


	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Sửa chữa khắc phục 1 số TB ( Máy gõ nhịp, hàn giá tranh)

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kết hợp với giáo viên sửa thiết bị 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

 - Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB
	


	
	L ạc Long, ngày 22 tháng 8 năm 2018

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang
KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 9/2018
I. Kế hoạch chung:

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Lập kế hoạch mua bổ sung 1 số TBDH hết hoặc bị hỏng không sử dụng được 

- Lập kế hoach sửa chữa một số TB hỏng

- Vệ sinh phòng TB sạch sẽ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp thí nghiệm và làm thí nghiệm trước giờ lên lớp

- Tổ chức cho HS và GV vệ sinh, sắp xếp phòng TB gọn gàng sạch sẽ để chuẩn bị tốt cho lễ khai giảng

- Trưng bày đồ dùng do GV tự làm để đón lễ khai giảng

- Nhắc nhở việc mượn, trả TB của GV đúng quy định

- Cùng GVBM sửa lại 1 số TB hỏng

- Nhắc nhở GV cho HS vệ sinh TB sau khi đã tiến hành thí nghiệm

- Thường xuyên kiểm tra lại TB sau khi GV trả.Lập biên bản tại chỗ nếu TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho khảo sát chất lượng giáo viên đầu năm )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại một só tranh trong môn công nghệ, hoá học

- Lưu ý với GVBM về việc đăng kí mượn TB trước khi sử dụng

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả TB của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi 

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Kiểm tra TB sau khi SD

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Đăng kí mượn vào sổ Đăng kí đúng quy định

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật  việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

`- Sửa chữa khắc phục 1 số TB ( giá lắp pin, dây dẫn, bộ nguồn )

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu ý với giáo viên trong việc sắp đồ mang lên lớp
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kết hợp với giáo viên sửa thiết bị 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Sắp cẩn thận tránh vỡ, gãy thiết bị
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại các hoá chất trong bộ môn hoá


	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

 - Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Nắp chặt các lọ hoá chất sau khi sử dụng, kiểm tra nhãn, mác của các lọ đó


	

	
	L ạc Long, ngày …… tháng … năm 2018

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 10/2018
I. Kế hoạch chung:

- Vệ sinh phòng TB sạch sẽ gọn gàng

- Phối hợp cùng giáo viên bộ môn thực hành thử 1 số tiết học
- Nhắc nhở 1 số GV trả TB khi đã dùng xong

- Cho HS đi lau chùi, dọn dẹp phòng thiết bị gọn gàng, sạch sẽ

- Cập nhật thường xuyên việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Cùng giáo viên bộ môn sửa chữa lại các thiết bị hỏng

- Bảo quản tốt các thiết bị đặc biệt

- Sắp xếp TB theo đúng môn học, khối lớp

II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cho HS vệ sinh lại phòng TB

Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật  việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu ý với giáo viên trong việc sắp đồ mang lên lớp

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Vệ sinh sạch sẽ thiết bị của từng môn học

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Sắp cẩn thận tránh vỡ, gãy thiết bị

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Vệ sinh phòng TB, sắp xếp phòng thiết bị

- Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng)

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí sử dụng thiết bị 

- Kiểm tra lại tranh của môn địa lí

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD
	


	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Bảo quản TB đặc biệt

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ thao giảng

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra một số thiết bị dùng pin

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

 - Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Tháo pin ra khỏi thiết bị sau khi sử dụng

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
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  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH THÁNG 11/ 2018
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Trưng bày đồ dùng cho GV các tổ tự làm chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

- Kết hợp với giáo viên hai tổ trong việc làm thiết bị chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Phối hợp cùng các GVBM chuẩn bị tốt các TNo cho các tiết thao giảng 20-11

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

- Kiểm tra lại tranh treo trong các môn

II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

 - Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ
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  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 12/ 2018
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

- Kiểm tra lại tranh treo trong các môn.
- Báo cáo sơ kết công tác thiết bị
II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

- Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ


	


	
	L ạc Long, ngày ……tháng …năm 2018

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 01/ 2019
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

- Kiểm tra lại tranh treo trong các môn

II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

 - Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ
	

	
	L ạc Long, ngày …… tháng … năm 2018

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 02/ 2019
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

- Kiểm tra lại tranh treo trong các môn

II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

 - Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ
	


	
	L ạc Long, ngày …… tháng …năm 2019

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 03/ 2019
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

II) triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.


	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

- Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ


	


	
	L ạc Long, ngày…… tháng … năm 2019

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 04/ 2019
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

II) Triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp ( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.


	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.


	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

- Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ


	


	
	L ạc Long, ngày…… tháng … năm 2019

	NH ÂN VI ÊN THI ẾT B Ị
	BAN GI ÁM HI ỆU


  Hoàng Thị Thu Trang

KẾ HOẠCH BẢO QUẢN VÀ SỬ DỤNG TBDH THÁNG 05/ 2019
I.Kế hoạch chung:

- Lập kế hoạch cho HS và GV vệ sinh lau chùi TB sạch sẽ

- Cập nhật việc SDTB của GV vào sổ thường xuyên

- Nhập tên các TBDH tự làm của GV vào sổ

- Hỗ trợ cùng GVBM tiến hành lắp TNo và làm TNo trước giờ lên lớp

- Cập nhật ngay các TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiét bị

- Lập biên bản ngay đối với những thiết bị hỏng, mất

- Lưu các văn bản, báo cáo thiết bị

- Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị ( đảm bảo các thiết bị được vệ sinh sạch sẽ sau khi sử dụng và đưa vào bảo quản ).

- Kiểm tra lại tranh treo trong các môn
- Kiểm kê thiết bị cuối  năm học 2017 – 2018.
- Báo cáo tổng kết công tác thiết bị dạy học cuối năm học
II.Triển khai kế hoạch:

	Tuần
	Nội dung
	Biện pháp thực hiện
	kết quả

	1
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

Cập nhật đầy đủ và thường xuyên việc sử dụng thiết bị của giáo viên

- Bảo quản thiết bị đặc biệt 

- Kết hợp tốt với giáo viên bộ môn chuẩn bị đồ dùng trước giờ lên lớp 
( cùng giáo viên chẩn bị tốt các bài thực hành cho thao giảng )

- Kiểm tra lại các thiết bị sau khi sử dụng lưu ý giáo viên vệ sinh  sạch thiết bị sau khi sử dụng 

- Nhắc nhở giáo viên mượn trả thiết bị đúng quy định 

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị


	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

-Vào sổ việc mượn trả thiết bị của giáo viên hàng ngày

- Sấy kính hiển vi , kiểm tra vị trí sắp xếp các nam châm 

- Cùng giáo viên sắp đồ thí nghiệm trước khi lên lớp

-Kiểm tra thiết bị sau khi giáo viên trả

- Yêu cầu giáo viên phải đăng kí trước khi sử dụng

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 
	

	2
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh, sắp xếp phòng thiết bị phòng TB

- Kiểm tra lại tranh của môn Giáo dục công dân, Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

-Kiểm tra, sắp xếp lại vị trí treo 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	3
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Cập nhật ngay việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Kết hợp với giáo viên bộ môn sắp đồ dùng TB trước khi lên lớp

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Lưu ý GV về việc ghi chép vào sổ đăng kí mượn

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Lưu hồ sơ phòng thiết bị 
	- Thực hiện theo kế hoạch của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Cùng với giáo viên sắp đồ thí nghiệm

- Sấy kính hiển vi

- Xắp xếp thiết bị theo vị trí quy định, đảm bảo khoa học dễ tìm, dễ nhìn, dễ thấy 

- Yêu cầu giáo viên đăng kí trước khi sử dụng 

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Lưu các công văn, báo cáo phòng thiết bị.
	

	4
	- Nhận kế hoạch tuần từ Ban Giám Hiệu

- Tiếp tục cập nhật việc sử dụng TB của giáo viên vào sổ

- Bảo quản TB đặc biệt

- Vệ sinh phòng TB

- Cùng GV bộ môn chuẩn bị tốt cho các TB thực hành trong việc dự giờ phân loại GV đầu năm

- Lưu ý giáo viên bảo quản thiết bị trong khi vận chuyển và sử dụng thiết bị

- Cập nhật ngay những thiết bị tự làm vào sổ

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ phòng thiết bị

-Lập biên bản ngay đối với những TB hỏng, mất

- Kiểm tra lại tranh ở các môn : Toán, sử, Anh

- Kiểm tra lại một số hoá chất trong môn công nghệ

- Kiểm kê thiết bị cuối năm học 2018 – 2019
	- Thực hiện theo kế hoạch

của Ban giám hiệu

- Cập nhật việc sử dụng thiết bị hàng ngày

- Sấy kính hiển vi

- Cùng giáo viên lắp và làm thí nghiệm thử trước khi lên lớp

- Yêu cầu giáo viên cử HS ở các lớp mang TB lên thực hành phải cẩn thận không làm hỏng TB

- Vào số thiết bị tự làm

- Hoàn thiện hồ sơ theo đúng quy định. 

- Kiểm tra TB sau khi SD

- Kiểm tra lại vị trí treo

- Kiểm tra lai nắp đậy và nhãn của các lọ

- Tổ chức kiểm kê thiết bị đồ dung. 
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